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Circolare n. 86/ATA         Lesmo, 28/11/2019 
 
 

A tutto il Personale ATA Collaboratore Scolastico 
dell’Istituto Comprensivo Statale di Lesmo  

Loro sedi 
 
 

Oggetto: Indicazioni operative dal 29/11/2019 inerenti la richiesta per lo svolgimento di lavoro 
straordinario e il recupero prefestivi. 

 
Gentile Collaboratore Scolastico, 

Gentile Assistente Amministrativo 

a seguito alla riunione svoltasi, in data 27 c.m., tra questa Amministrazione e le Rappresentanze Sindacali 

Unitarie e a quanto previsto dalla contrattazione di Istituto, si rendono note le indicazioni relative alla 

richiesta per lo svolgimento di lavoro straordinario e inerente il recupero prefestivi. 

Le ore eccedenti, affinché vengano riconosciute ai fini del computo, devono essere preventivamente 

autorizzate dal Dirigente Scolastico o dal DSGA. 

Ciò posto, è obbligatorio: 

a) inoltrare il modulo per lo straordinario o il recupero prefestivi anticipatamente rispetto alla 

prestazione lavorativa eccedente l’orario di servizio ordinario; 

b) trasmettere in anticipo, ogni fine mese, il piano mensile relativo al mese successivo del recupero 

prefestivi;  

c) comunicare alla Segreteria, tramite mezzo telefonico, l’avvenuta trasmissione delle richieste di cui 

all’oggetto. 

Nel caso in cui non verrà rispettato il punto a) e b) della presente comunicazione, questa Amministrazione si 

riserva la possibilità di non riconoscere le ore eccedenti relative al servizio prestato in quanto non 

preventivamente autorizzare. 

Si resta a disposizione per qualsiasi chiarimento. 

 

Cordiali Saluti. 

 

 

Il Dirigente Scolastico  
   Prof.ssa Stefania Bettin 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa  
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